T.C.
PERiNCE KAYMAKAMLIGI
lice Milli Egitim Mudurluagu
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. NO

HiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Argivlerden Yararlanma

1-Dilekce
2-Nufus cizdani érnegi

1 GUN

Kimlik ve Girig Karti iglemleri

1-Dilekce

1 GUN

Evde Ozel Egitime Muhtag
Ogrencilerle ligili Islemler (Evde
Ozel Egitim Hizmetleri)

1- Dilekge

2- Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
3- Okuldan alinan inceleme yazisi

4- Ram raporu

5- Ogretmen dilekgesi

6- Veli dilekgesi

7- Ders Programi

8- Veli Sézlesmesi

9- Ev tespit tutanagi

30 GUN

ilama Bagh Borglar

1-Dilekge/icra emri
2-Mahkeme Karari
3-Serbest meslek makbuzu
4-Vekalethame

7 GUN

Emlak ve Yapim isleri (Tesvik)

1-Arsa bilgilerine ait belge
2-Bdlgenin okul ihtiyag tespit belgesi

1 GUN

Emlak ve Yapim isleri (Genel)

1-Protokol
2-Hayirsever talep yazisi

1 GUN

Sosyal Yardimlar (Ogrenciye
Yardim)

Dilekge

1 GUN

Halk Katkilarina Ait islemler (KDV
Indiriminden Yararlanma Belgesi)

1- TC kimlik no
2-Vergi no
3-Adres

4-ilce okul adi

1 GUN

ihale Odemeleri

1- Fatura

2- Puantaj

3- SGK borcu yoktur yazisi
4- Vergi Borcu yoktur yazisi
5- Teklif Mektubu

5 GUN

10

Ogrenci Burs Odemesi

1- Odenek Dagitim Cetveli
2- Bordro

3- Ogrenci Listesi

4- Bakanlik Yazisi

7 GUN

11

Maas Odemesi

1- Maas bilgi degisikligi formu

7 GUN
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1-Bilgi giriglerinin tamamlanmasi

12 | Ek Ders Odemesi 2-Odeme listesi hazirlanmasi 3GUN
1-Kararname
2-Personel nakil bildirimi .
13 Yolluk 3-Ayrilis-baslayis yazilari 5 GUN
4-Raig bedel
14 Hayat quy Ogrenme Kurs Kursa ait soguk damga listesi 2 GUN
Belgelerinin Onay:
. < 1-Sogduk damga listesi
15 Kurs Belgelerine Soguk Damga 2-Soguk damga vurulacak belgeler 2 GUN
Yapilmasi
1-Yetistirme ve destekleme Kurslari Onay Formu .
16 Yetigtirme ve Destekleme Kurslar | 2-Ders Programi 2 GUN
17 gﬁ;‘;ﬁm Swnavlar lice Komisyon ilce Komisyon Onay Listesi 2 GUN
18 | Merkezi Sinavlar Arag Onayi Arag Onay! Yazisi 5GUN
19 Merkezi Sinavlar Personel Onayi Sinavlarda goérev alacak personel listesi 7 GUN
20 gi?]ralflzzrl Swnavlar Sinav Yapilacak Sinav yapilacak okullarin listesi 10 GUN
21 Merkezi Sinavlar Ogretmen Onayi Sinavlarda gorevilendirilen 6gretmenlerin listesi 5 GUN
11- Diploma veya Mezuniyet Belgesi veya Cikis Belgesinin fotokopisi
2- Nufus clizdanin fotokopisi
) 3- Sabika Kaydi
22 Personel Alimi (Ucretli 4- lkametgah Belgesi . ) 1 GUN
Ogretmenlige Basvuru Islemleri) 5- SGK Hizmet Dokimu ve Isyeri Unvan Listesi (SGK dan alinacak)
6- Goreve bagladiktan sonra aile hekimi veya herhangi bir saglik kurumundan
alinacak saglik raporu.
(Asillan ibraz edilerek, fotokopileri dilekge ekinde teslim edilecektir)
1- Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan
Personel Alimi (Ogretmenlige ilk adaylardan) = -
23 3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon 10 GUN

Atama Basvuru islemleri)

belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)

5- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “kovusturmaya yer olmadigina
dair “ mahkeme karari

2/18




24

Hizmet Alimi Yardimci Personel

1-Nifus Clizdan fotokopisi
2-Sabika kaydi
3-ikametgah

4-Aile durum bildirimi
5-Saglik raporu

6-Banka hesap numarasi

20 GUN

25

ISKUR Yardimci Personel Alimi

1-Nifus Clzdan fotokopisi
2-Sabika kaydi
3-ikametgah

4-Aile durum bildirimi
5-Saglik raporu

6-Banka hesap numarasi

4 GUN

26

Egitimler, Kurslar (Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi Ogreticiligi Kursu)

1- Dilekge

2- Bagvuru Ucretinin yatinildigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Surlcu belgesi fotokopisi

10 GUN

27

Egitimler, Kurslar (Direksiyon
Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu)

1- Dilekge

2- Bagvuru ucretinin yatinldigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Surlcu belgesi fotokopisi

10 GUN

28

Ozel Ogrenci Barinma Hizmeti
Acgcma

1- Dilekge

a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tlizel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Yazili olarak adli sicil beyani
4- [kametgah belgesi
5- Diploma
6- Binaya ait li¢ adet réleve
7- Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten il Saglik
Mudirligunden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira sézlesmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden
alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Miidiirligiinden
alinan Yapi Kullanim izin Belgesi (SIM ve iTB Belgesi)
11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli
oldugunu gosteren belge
12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
13-Vergi levhasi
14- itfaiye raporu
15- B.B.B Adres tespit yazisi

30 GUN
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29

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu
/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- TUm personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

30 GUN

30

Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme Istegi

1- Dilekce

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- is s6zlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

4 GUN

31

Ozel Yurtlara Yonetici
Gorevlendirme Istegi

1- Dilekge

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- is s6zlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
7- Yurt MUdurlik Sertifikasi

5 GUN

32

Ozel Yurdun Devredilmesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira sozlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tiizlk ya
da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belidendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10- Diploma

11- Nifus clizdani fotokopisi

30 GUN

33

Ozel Yurtlann isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Maarif mufettisleri raporu

15 GUN

34

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme
Izninin Iptali ile llgili Islemler

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yo6netim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

30 GUN

35

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Cevre ve Sehircilik il Midiirligiiniin inceleme raporu

30 GUN
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36

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Kurucu temsilcisi degigikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Ikametgah belgesi

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

10 GUN

37

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3- TUm personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6- llkégretim mifettisi inceleme raporu

30 GUN

38

Ozel Kurs Agma

1- Bagvuru formu (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6- Gerekli tim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname
7- En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sd6zlesmesi
11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi (SiM ve iTB
Belgeleri) (Maarif mifettigleri tarafindan istenilmektedir.)

12- Cevre ve Sehircilik il Midiirligii raporu

13- il itfaiye MUdiirliigi raporu

14- il Saglik Midurligi raporu

15- Maarif mfettigleri raporu

16- Tapu

5 GUN

39

Ozel Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7- Maarif mufettisleri raporu

5 GUN
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40

Ozel Kurslarin Devredilmesi

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)

5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Ydnetici ve egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve
yenilenen is s6zlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10- Kullanilacak 6zel Kurs ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
sbzlesmesi

5 GUN

41

Ozel Kurslarda isim Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa
marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi

5 GUN

42

Ozel Kurslarda Kurumlarin
Doénisiimi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustlirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi

3- Ozel Kurs kismina égrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Dénustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler

6- Maarif mufettisleri raporu

10 GUN

43

Ozel Kurslarda Yerlegim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri 6rnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

6- Cevre ve Sehircilik il MidUrliigi raporu

7- 1l itfaiye MGdUrliigi raporu

8- il Saglik Midiirligi raporu

9- Maarif mufettisleri raporu

10 GUN

44

Ozel Kurslarin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5 GUN
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45

Ozel Kurslarda Program ilavesi
Yapma

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu karari
4- BOlUm ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli galisma izin teklifleri

6- Maarif mufettisleri raporu

5 GUN

46

Ozel Kurslarda Gorevlendirilecek
Ydnetici Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekce

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sire icinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegici greve baslama onayi

5 GUN

47

Ozel Kurslarda Géreviendirilecek
Aday Ogretmenlerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- is sdzlegmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi

5 GUN

48

Ozel Kurslarda Gérevli Aday
Ogretmenlerin Adayliginin
Kaldirmasi

1- Kurum Madirdagiandn yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4- Calisma izin onay!

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

5 GUN

49

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursu Agma

1- Basvuru formu

2- Yazili olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizlik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik
ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin, Bakanlik¢ca onaylanmak uzere 4 nisha
Ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi -CD

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname

8- Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

9- MEBBIS iizerinden basvuru

5 GUN

50

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Diploma

5 GUN
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51

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

5 GUN

52

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursunun Devredilmesi

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira sOzlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizlk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur, G¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9- Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

5 GUN

53

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

5 GUN

54

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

4- Maarif mufettisleri raporu

5- il Saghk Midiirligi raporu

6- Cevre ve Sehircilik il MdiirlGgi raporu

7- Bilyiiksehir itfaiye Daire Baskanligi raporu

5 GUN

55

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

Kurslarinda Kurumlarin Déniisiimii

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistirmesine iligkin yazi

2- Kurum bilgileri érnegi

3- Ozel Motorlu Tagitlar Siricileri Kursu kismina égrenci kaydi olmadigina dair
yazi

4- Mudur ve dgretmen istifa dilekgeleri

5- Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler

6- Maarif mufettisleri raporu

10 GUN

56

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

10 GUN

57

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Kurucu Yetkilerinin
Gegici Olarak Devri

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tizel kisiliklerde yonetim kurulu
karari, gercek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi

2- Kurum bilgileri formu

3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani

5 GUN
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58

Ozel Motorlu Tasit Siricileri
Kurslarinda Program llavesi
Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
4- BOlUm ve arag-gereg listesi

5- Egditim personeli galisma izin teklifleri

5 GUN

59

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname ornegi

3- Yoénetim kurulu karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Mudur, égretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
7- llkégretim mifettisi raporu

5 GUN

60

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Goérevilendirilecek
Ydnetici Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- is sdzlegmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini goésterir belge

7- Iki yil 8gretmen /uzman égretici olarak galistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5 GUN

61

Ozel Cesitli Kursun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yo6netim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5 GUN

62

Ozel Cesitli Kurs Agma

1- Basvuru formu

2- Yazili olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizlik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan
kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve
haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; Bakanlikga onaylanmak Uzere
4 nusha ogretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD'si

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhiitname

8- Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

9- Bina Yap! Denetim yazsisi ( SIM ve ITB belgeleri)

5 GUN

63

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tim personele duyuru yazisi

5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

5 GUN
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64

Ozel Gesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi Uygulama Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2- Kurs programi

3- Zaman gizelgesi

4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tlrkge, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)

5 GUN

65

Ozel Gesitli Kursun Devredilmesi

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur, G¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

5 GUN

66

Ozel Gesitli Kurslarin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sbzlesmesi

5 GUN

67

Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin
Doniisimii

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi

3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Dénulstirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler

6- Maarif mufettisleri raporu

10 GUN

68

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

4- Maarif mufettisleri raporu

5- il Saglik Midiirligi raporu

6- Cevre ve Sehircilik il Mudurliigi raporu
7- Buyiiksehir itfaiye Mudurliigi raporu

5 GUN

69

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

10 GUN

70

Ozel Cesitli Kurslarda Ogretime
Ara Verme Izninin Iptali ile ligili
Islemler

1- Kurucunun dgretime baglama istedini belirten dilekgesi
2- Midur/6gretmen teklifleri

5 GUN
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71

Ozel Cesitli Kurslarda Program
llavesi Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu karari
4- BOlUm ve arag-gereg listesi

5- Egditim personeli galisma izin teklifleri

5 GUN

72

Ozel Gesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Aday Egitim
Personeli Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

1- Dilekce

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru

5 GUN

73

Ozel Gesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname ornegi

3- Yonetim kurulu karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
7- lIkégretim miifettisi raporu

5 GUN

74

Ozel Gesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayhiginin kalktigini gosterir belge

7- Iki yil 8gretmen/uzman 6gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5 GUN

75

Ozel Ogretim Kurslarinin
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6érnedi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

76

Ozel Ogretim Kurslarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

5 GUN

77

Ozel Ogretim Kurslarinin
Merkezlerinde Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

4- Maarif mufettisleri raporu

5- il Saglik Midiirligi raporu

6- Cevre ve Sehircilik il Mdirligi raporu
7- Biiyiiksehir itfaiye Daire Bagkanhgi raporu

5 GUN
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Ozel Ogretim Kurslarinin

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

78 M . : : 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlegmesi, tizik ya da vakif senedi 5GUN
erkezlerinin Devredilmesi L ; o
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
-- Al 2- Kurum bilgileri érnegi
79 ;)nzel Ogre.tlm Kurslarinin 3- Ozel Ogretim Kursu kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yaz -
erkezlerinde Kurumlarin e v e ; 10 GUN
Dénilsiimii 4- M_L_Jd_l_Jr \_/_e__ogretmen |st|fa qneflfgelen .
5- Dénugtirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- Maarif mufettisleri raporu
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Szel Oareti . 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
zel Ogretim Kurslarinin Yerlesim . .
80 | Plani ve Kontenjan Degisikligi yerlesim plani 10GUN
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname 0Ornegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tizel kisiliklerde yénetim kurulu
81 Ozel Ogretim Kurslarinin Kurucu karari, gercek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile goérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani
2 e 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
82 ?:ﬂsag;:itg;;;ﬂ%?nm Kurucu 2- Ydnetim kurulu karari 5 GUN
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
83 Ozel Ogretim Kurslarinin Program | plan 5 GUN
llavesi Yapma 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin teklifleri
o1 | aee\odretin Karsarin Ofeetme | 1 Kurucunun et basama tegn belten alek
islemler - Mudur/6gretmen teklifleri
$
1- Dilekge
Ozel Ogretim Kurslarinin Gorevli g ggg:ﬁgﬂ\":ﬂggIﬁet?e?”s;d'rme belgesi )
85 Aday Ogretmenlerin Adayliginin 9 5 GUN

Kaldirmasi

4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Calisma izin oluru
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86

Ozel Ogretim Kurslarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3-Yo6netim kurulu karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
7- Maarif Mifettisi raporu

5 GUN

87

Ozel Ogretim Kurslarinin
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekce

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gésterir belge

7- iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5 GUN

88

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Acma

1- Bagvuru formu

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlegsme,
tlzlk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Kurum yonetmeligi, farkli bir ydnetmelik s6z konusu ise ydnetmelik ve CD
7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az lgte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9- Cevre ve Sehircilik il Mudirltgi, il Saghk Mudirligi ve Blylksehir itfaiye
Daire Baskanhgi raporlari

10- Yapi kullanim izin belgesi

11- Maarif mufettigleri raporu

60 GUN

89

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3- Maarif mufettisleri raporu

90 GUN

90

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7- Maarif mufettisleri raporu

45 GUN

91

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Ogretime Ara Verme Izninin Iptali
ile ligili Islemler

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

3- Kurum bilgileri formu

4- Maarif mufettisleri raporu

45 GUN
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92

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Isim Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu karari
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

10 GUN

93

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Devredilmesi

1-Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kira s6zlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tlizik ya
da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is
sbzlesmeleri

5 GUN

94

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yuritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

5 GUN

95

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurum Nakli

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi (asl ya da noter tasdikli
ornegi)

3- 4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4- Yapi kullanim izin belgesi (Maarif mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5- Kurum bilgileri érnegi

6- Cevre ve Sehircilik Il Midiirligi raporu

7- Bilyiiksehir itfaiye Daire Baskanligi raporu

8- Il Saglik Midiirligii raporu

9- Adres tespiti yazisi

10- Maarif mifettigleri raporu

60 GUN

96

Ozel Okul, Ozel Egitim (Okullarinda
Tesvikten Yararlanma)

1- Gergek veya tiizel kisilere ait miracaat dilekcesi

2- Noter tasdikli imza sirkuleri

3- Yatirim bilgi formu

4- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki degerlendirmesi
olumlu karari veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari

5- Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil
merciinden tasdikli 6rnegi

5 GUN

97

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarin il
ve Ulke Diizeyinde Yapacagi
Yarigmalar

1- Kurum Mudirlaginin yazisi
2- Sartname
3- lige Milli Egitim MadurlGginin yazisi

30 GUN

98

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Gorevili Egitim Personelinin Yurt
Disi Cikig Izin Onaylan

1- Yurt disi gikis izni istek formu
2- lige Milli Egitim Madurlagu yazisi

5 GUN
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99

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu
Yerlegim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri érnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
Oornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

6- Bayindirlik ve iskan il Midurliga raporu

7- 1l itfaiye MdirlGgu raporu

8- Il Saglik Mudirligi raporu

9- Maarif mufettisleri raporu

60 GUN

100

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- is sdzlegmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen slire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi

5 GUN

101

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Aday Ogretmenlerin/ Aday Usta
Ogreticilerin Goérevlendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

1- Dilekge

2- Is s6zlesmesi

3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi

5 GUN

102

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinin Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- Kira sozlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Egitim personeli ile diger personelin goérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sbzlesmeleri

5 GUN

103

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Isim Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu Karari
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN
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104

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Program llavesi veya
Iptali

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- llave edilecek program ile programin onaylandidi Talim Terbiye Kurulu karari
4- BOlUm ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli galisma izin teklifleri

6- Maarif mufettisleri raporu

45 GUN

105

Oziirlii Bireylerin Destek Egitim
Giderlerinin Bildirilmesi

1- i_I_ge Milli Egitim Madarluga yazisi
2- Ozel egitim gider tablosu

7 GUN

106

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
!\/Ierkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3- Maarif mufettisleri raporu

60 GUN

107

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi A¢cma

1- Bagvuru formu

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Uygulanmasi istenen programlar

7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az lgte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

9- Cevre ve Sehircilik Il Madirlagu, il Saghk Mudirligi ve itfaiye Dairesi
Baskanligi raporlari

10- Maarif mifettigleri raporu

11- Yapi kullanim izin belgesi

60 GUN

108

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu/ Kurucu
Temsilcisi Talebi ile Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- TUm personele duyuru yazisi

5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7- Maarif mufettisleri raporu

45 GUN

109

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinde Ogretime Ara Verme
Izninin Iptali ile llgili Islemler

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekge
2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

3- Kurum bilgileri formu

4- Maarif mufettisleri raporu

45 GUN
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Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurucu/ kurucu temsilcisine ait dilekce

2- Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
4- Maarif mifettigleri raporu

110 " : 5- Il Saghk Midarlagi raporu 60 GUN
Merkezinin Kurum Nakli 6- Cevre ve Sehircilik Il Miidiirligii raporu
7- Bliyuksehir itfaiye Daire Bagkanhgi raporu
8- Adres tespiti yazisi
9- Yapi kullanim izin belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ; ﬁurucu Eems!:c!s! Qeg‘)(lglkllgme |I|§kk|n yatZ| devir vb. islemleri viiriit )
111 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi urucu temsiicisinin kurum agma xapatma gevir vio. Islemieri yurutme 5 GUN
Degisikligi yetklsme sahip oldugu_m_m be_l|rlenld|g|lyonet|m kurulu kararlv .
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
112 Merkezinde Goérevli Egitim 1- Yurt disi gikis izni istek formu 5 GUN
Personelinin Yurt Dis1 Gikig 2- lice Milli E@itim MadurlGgu yazisi
Onaylari
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Kurum bilgileri 6rnegi
113 | Merkezinin Yerlesim Plani ve 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 60 GUN
Kontenjan Degisikligi istegi ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
6- Cevre ve Sehircilik il MdiirlGgii raporu
7- Biiyiiksehir itfaiye Midiirltigi raporu
8- Il Saglik Midiirligii raporu
9- Maarif mufettisleri raporu
1- Dilekge
2- Is s6zlesmesi
3- Yazili olarak adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Saglik raporu
114 | Merkezlerinde Gorevlendirilecek 5- Diploma 5 GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 6- Adayliginin kalktigini goésterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici greve baslama onayi
1- Dilekge
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- is sdzlesmesi
Merkezlerinde Goérevlendirilecek 3- Yazili olarak adli sicil beyani
115 | Aday Ogretmen/ Aday Uzman 4- Saglik raporu 5 GUN

Ogretici/ Aday Usta Ogreticilerinin
Atama Tekliflerinin Yapilmasi

5- Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
6- Kaymakamlik gegici baslama oluru
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1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum Muadurlagundn yazisi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Askerlik durum belgesi )
116 | Merkezlerinde Aday Personelin 4- Nifus ctzdani 6rnegi 30 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- Ikametgéah belgesi

6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ilge Milli Egitim Midirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Derince Kaymakamhg

Isim : Ali Osman KARABAYIR Isim : Cemil AKSAK

Unvan : lice Milli Egitim Muduri . Unvan : Derince Kaymakami .

Adres . Ibni Sina M. Nato C. No: 345 Derince / KOCAELI  Adres : Kaymakamlik Binasi Derince /| KOCAELI

Tel : 0262 2396470 Tel 1 0262 2290829

Faks 10 262 2299514 Faks 1 0262 2290957

e-Posta : derince4dl@meb.gov.tr e-Posta : derince@icisleri.gov.tr

Stleyman OZDEMIR Murat DULKADIROGLU Yilmaz SERBES
Sube Miidiirii Sube Muduri Sube Miidiirii

06/12/2018
Uygundur.

Ali Osman KARABAYAR
llge Milli E@itim Muduari

18/18




